教职工外出承诺书

姓    名：________________所在部门：________________
外出事由：________________前往地点：________________
[bookmark: _GoBack]外出时间：年__月__日至____年__月__日
本人自愿就本次外出事项，向学校郑重承诺如下：
一、遵守行程安排
严格按照工作要求及既定行程开展工作（包括但不限于培训、会议、学习、参观、调研、借调、担任评委、审计、监考等），未经学校批准，绝不擅自变更行程安排。
二、服从组织管理
全程服从主办方及工作人员的统筹安排，严格遵守学校外出考勤纪律，不迟到、早退、无故缺席。如有特殊情况需请假或说明，将及时向主办方及学校报告。
三、严守生活纪律
遵守学校规定的用餐标准与就寝秩序，外出期间严禁饮酒。不违规携带家人、朋友参加活动，不要求学校支付与本次外出无关的任何费用。
四、规范个人行为
严格遵守学员“十个必须十个严禁”等相关规定，注重言行举止，维护学校形象，杜绝一切违规违纪行为。
五、承担费用责任
如因本人原因，在一年内离职、未取得结业（培训）证书或被主办方通报批评，本人同意全额退还学校为本人在外出期间承担的全部费用（包括培训费、餐费、住宿费、交通费及其他相关费用）。
六、履行安全职责
如带队师生外出，本人将全面负责师生在外期间的安全管理，采取必要措施防范风险，确保师生人身与财产安全。如因管理失职造成安全事故，愿承担相应责任。
七、其他
本承诺书为本人真实意思表示，本人已认真阅读并完全理解全部条款，自愿签订并严格履行。

承诺人签字：________________
日期：____年__月__日

